
Перелік адміністративних послуг,
які надаються управлінням Держземагентства у м. Краматорську Донецької області

 	Адреса: бульвар Машинобудівників, буд.16, м. Краматорськ,  Донецька область 84313, E-mail: kramatorsk@donoblzem.gov.ua
	Режим роботи: Понеділок- п’ятниця: 9.00-18.00, субота: 9.00-16.48, обідня перерва: 13.00-13.48


	№ з/п
	Назва
послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Термін виконання адміністративної послуги
	Вартість
послуги
	Нормативно-правовий акт
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. 
	Видача витягу з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки
	Витяг з  технічної  документації  про  нормативну  грошову  оцінку земельної  ділянки  

	Протягом 7  робочих днів  з   дати  надходження  відповідної  заяви

	Безоплатна
	Закон України «Про   оцінку  земель”
  Постанова Кабінету  Міністрів  України «Деякі  питання  надання  Державним  агентством  земельних  ресурсів  та  його  територіальними  органами  адміністративних  послуг».

	Власниками (користувачами)  земельних  ділянок  подається:
- заява  про  надання  витягу  з  технічної  документації  про  нормативну  грошову  оцінку земельної  ділянки  за  формою  визначеною  Управлінням  або  у  довільній  формі,  в  якій вказується  площа, місцезнаходження, функціональне  використання  та  підстава  набуття  права  на  земельну  ділянку,  а  також  зазначається, для  пред’явлення  в  які  органи  видається  Витяг (податкові, нотаріальні тощо).  

Заява  від  юридичних  осіб  подається  на  офіційному  бланку  за  підписом  керівника, що  скріплюється  печаткою.
- копія документа, що посвідчує особу,  засвідчена підписом  власника (користувача)   та  печаткою  (для  юридичної  особи): 
для  фізичної  особи:  паспорт  тощо;  для  фізичної  особи-підприємця :  паспорт,  витяг  з Єдиного  державного реєстру  юридичних  осіб  та  фізичних  осіб-підприємців; для  юридичної  особи: витяг  з Єдиного  державного реєстру  юридичних  осіб  та  фізичних  осіб-підприємців  або  свідоцтво  про  державну  реєстрацію  юридичної  особи (за наявності), 1, 2  сторінки  статуту, положення підприємства;
- документ, що посвідчує повноваження діяти  від  імені особи;
- копія документа про присвоєння податкового номера;
- копія  довідки  з  Єдиного  державного  реєстру  підприємств  та  організацій  України (ЄДРПОУ) (для  юридичної  особи);
- копія  документа,  що  посвідчує  право  на земельну  ділянку;
- належним  чином  завірена  копія  документа,  що  підтверджує  повноваження  спадкоємця (правонаступника).
Якщо   відсутній  документ,  що  посвідчує  право  на  земельну  ділянку  подається:
-заява  про  надання  витягу  з  технічної  документації  про  нормативну  грошову  оцінку земельної  ділянки  за  формою  визначеною  Управлінням  або  у  довільній  формі,  в  якій вказується  площа, місцезнаходження, функціональне  використання  та  підстава  набуття  права  на  земельну  ділянку,  а  також  зазначається, для  пред’явлення  в  які  органи  видається  Витяг (податкові, нотаріальні тощо).  
Заява  від  юридичних  осіб  подається  на  офіційному  бланку  за  підписом  керівника, що  скріплюється  печаткою.
- копія документа, що посвідчує особу,  засвідчена підписом  власника (користувача)   та  печаткою  (для  юридичної  особи): 
для  фізичної  особи:  паспорт  тощо;  для  фізичної  особи-підприємця :  паспорт,  витяг  з Єдиного  державного реєстру  юридичних  осіб  та  фізичних  осіб-підприємців; для  юридичної  особи: витяг  з Єдиного  державного реєстру  юридичних  осіб  та  фізичних  осіб-підприємців  або  свідоцтво  про  державну  реєстрацію  юридичної  особи (за наявності), 1, 2  сторінки  статуту, положення підприємства;
- документ, що посвідчує повноваження діяти  від  імені особи;
- копія документа про присвоєння податкового номера;
- копія  довідки  з  Єдиного  державного  реєстру  підприємств  та  організацій  України (ЄДРПОУ) (для  юридичної  особи);
- копія рішення  органу  державної  влади  або  органу  місцевого  самоврядування  щодо  передачі  заявнику  у  власність  або  користування  земельної  ділянки;
- графічний  матеріал  з  позначенням  місця  розташування  земельної  ділянки  та  вказаними  межами (план  відведення або кадастровий  план  земельної  ділянки).
- копія  документа,  що  посвідчує  право  власності (користування)  на  об’єкт  нерухомого  майна - будівлі, споруди,  що  знаходяться  на  відповідній  земельній  ділянці  та  технічного  паспорту  на  них  (у  разі  відсутності  рішення  органу  державної  влади  або  органу  місцевого  самоврядування  щодо  передачі  заявнику  у  власність  або  користування  земельної  ділянки).

	2. 
	Надання довідки з державної статистичної звітності про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями (за даними форми 6-зем)
	Отримання довідки з державної статистичної звітності про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями (за даними форми 6-зем) 
	не перевищує 30 календарних днів 

	Безоплатно
	Стаття 50 Закону України “Про землеустрій”
Постанова Кабінету Міністрів України від 1 серпня  2011 р. № 835 „Деякі питання надання Державним земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг”

	Заява про надання довідки з державної статистичної звітності про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями (за даними форми 6-зем);
- графічний матеріал з зазначенням місцерозташування земельної ділянки,
- копії правовстановлюючих документів на будівлі та споруди  - у разі наявності, у разі відсутності – рішення органу місцевого самоврядування про надання дозволу на розроблення проекту відведення;  
- копія свідоцтва про Державну реєстрацію (для юридичних осіб), 
- копія паспорту, реєстраційного номеру облікової картки платника податків або копія довіреності, на підставі якої інтереси одержувача адміністративної послуги представлятиме його уповноважена особа (у разі потреби)

	3. 
	Видача висновку про погодження документації із землеустрою
	Видача висновку про погодження документації із землеустрою.

	Протягом десяти робочих днів з дня надходження документів.

	Безоплатно
	Стаття 186-1  Земельного кодексу України
Пункт6 додатку 3 до Постанови Кабінету Міністрів України від 1 серпня  2011 р. № 835 „Деякі питання надання Державним земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг”

	Заява.
Оригінал документації із землеустрою

	4. 
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін да них) про:   - землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць
	Отримання витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць 
	протягом 14 календарних днів
	Безоплатно
	Стаття 32, 41 Закону України “Про Державний земельний кадастр»
Пункти 3, 7, 96, 97, 98 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 року №1051. 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523 «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»
	Пункти 3, 7, 96, 97, 98 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 року №1051. 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523 «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	5. 
	Надання витягів з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель
	Отримання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель 

	10 робочих днів 

	Розмір плати за надання послуги – 68  грн.

	Стаття 38, 41 Закону України “Про Державний земельний кадастр”.
Пункти 3, 7, 166, 167, 168, 171, 174, 176  Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 року № 1051. 
Пункт 9 додатку 1 до постанови Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2011 року № 835 “Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг” (зі змінами).
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523 «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг
	1.Заява про надання витягу з  Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.12.2012 № 1051.
.2.Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель.
3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	6. 
	Надання витягів з Державного земельного кадастру про землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць
	Отримання витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць.

	10 календарних днів
	Розмір плати за надання послуги – 71  грн.

	Стаття 38, 41 Закону України “Про Державний земельний кадастр”
Пункти 3, 7, 166, 167, 168, 170 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 року № 1051. 
Пункт 9 додатку 1 до постанови Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2011 року № 835 “Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг” (зі змінами).
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523 «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг
	1. Заява про надання витягу з  Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.12.2012 № 1051.
 2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання відомостей з Державного земельного кадастру  про землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць.
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	7. 
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про обмеження у використанні земель, встановлені законами та прийнятими відповідно до них нормативно-правовими актами
	Отримання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель 

	не перевищує 14 робочих днів
	Безоплатно
	Частина четверта статті 32 Закону України “Про Державний земельний кадастр”
Пункти 3, 7, 102,104 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 року № 1051. 
Пункт 10 додатку 3 до постанови Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2011 року № 835 “Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг”.
	1. Заява за визначеною формою органу виконавчої влади, органу місцевого самоврядування про внесення відомостей про обмеження у використанні земель, встановлені законами та прийнятими відповідно до них нормативно-правовими актами.
2. Документація із землеустрою, яка згідно з пунктом 102 цього Порядку є підставою для внесення до Державного земельного кадастру відомостей про такі обмеження;
3. Електронний документ.

	8. 
	Виправлення технічної помилки у відомостях Державного земельного кадастру, яка була допущена не з вини органу, що здійснює його ведення
	Протокол виправлення помилки або повідомлення про відмову у виправленні, сформовані за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
Заміна документу, в якому виявлено помилку (витяг, довідку з Державного земельного кадастру, викопіювання з картографічних матеріалів Державного земельного кадастру) заявникові за його бажанням.
	протягом 1 дня з дня отримання повідомлення про виявлення технічної помилки.
	Розмір плати за надання послуги – 161  грн.

	Стаття 37 Закону України “Про Державний земельний кадастр”.
Пункти 3, 7, 138, 150 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 року №1051.
Пункт 11 додатку 1 до постанови Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2011 року № 835 “Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг”.
	1.Повідомлення про виявлення технічної помилки за визначеною формою.
2.Документи з виправленими технічними помилками, які є підставою для виправлення відповідних технічних помилок у Державному земельному кадастрі.
3.Документ, що підтверджує оплату послуг з виправлення технічної помилки у відомостях Державного земельного  кадастру, яка була допущена не з вини органу, що здійснює його ведення.

	9. 
	Видача витягу з Державного земельного кадастру на підтвердження внесення до Державного земельного кадастру відомостей про обмеження у використанні земель, встановлені законами та прийнятими відповідно до них нормативно-правовими актами
	Отримання витягу з Державного земельного кадастру на підтвердження внесення до державного земельного кадастру відомостей про обмеження у використанні земель, встановлені законами та прийнятими відповідно до них нормативно-правовими актами 
	надається після державної реєстрації відомостей про обмеження у використанні земель, яка  здійснюється у строки, визначені законодавством
	Безоплатно
	Стаття 32 Закону України “Про Державний земельний кадастр”
Пункти  3, 7, 87 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 року №1051. 
Пункт 11 додатку 3 до постанови Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2011 року №835 “Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг”.
	1.Заява про державну реєстрацію обмеження у використанні земель за визначеною формою. 
2.Документація із землеустрою, інші документи, які є підставою для виникнення, зміни та припинення обмеження у використанні земель.
3.Електронний документ.

	10. 
	Виправлення технічної помилки у відомостях з Державного земельного  кадастру, яка була допущена органом, що здійснює його ведення
	Протокол виправлення помилки або відмова у виправленні помилки, сформовані за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
Заміна документа, в якому виявлено помилку (витяг, довідка з Державного земельного кадастру, викопіювання з картографічних матеріалів Державного земельного кадастру), заявникові за його бажанням.
	у день надходження такого повідомлення
	Безоплатно
	Стаття 37, 41 Закону України “Про Державний земельний кадастр”.
Пункти 3, 7, 139, 142, 144, 149 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 року № 1051.
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року № 523 «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»
	1.Повідомлення про виявлення технічної помилки за формою , встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.12.2012  № 1051.
2. Документи, що містять зазначені у повідомленні технічні помилки, та документи, що підтверджують такі помилки і містять правильну редакцію відповідних відомостей.

	11. 
	Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі викопіювань з кадастрової карти (плану) та іншої картографічної документації 
	Отримання викопіювання з кадастрової карти(плану) та іншої картографічної документації державного земельного кадастру.

	10 робочих днів
	Розмір плати за надання послуги – 31  грн.
	Стаття 38, 41 Закону України “Про Державний земельний кадастр”
Пункти 3, 7, 162, 165, 166, 167, 168, 170, 172, 181, 182 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 року № 1051. 
Пункт 9 додатку 1 до постанови Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2011 року №835 “Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг”(зі змінами).
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523 «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»
	1.Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.12.2012 № 1051.
2.Документ, що підтверджує оплату послуг з надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі довідки, що містить узагальнену інформацію про  землі (території).
3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою). 

	12. 
	Державна реєстрація земельної ділянки
	Наказ про надання земельної ділянки сільськогосподарського призначення державної власності та затвердження документації із землеустрою або за наявності підстав, зазначених у пункті 13, відмови у формі листа на офіційному бланку.

	Протягом 14 календарних днів
	Безоплатно
	Статті 118, 122, 123, 124  Земельного кодексу України
Постанова Кабінету Міністрів України від 1 серпня 2011 р. 
№ 835 «Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг»
Наказ Держземагентства України від 28.02.2013 № 72 «Про деякі питання реалізації повноважень з питань передачі земель сільськогосподарського призначення державної власності для всіх потреб»

	1. Документація із землеустрою (проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або технічна документація щодо встановлення, технічної  документації із землеустрою щодо встановлення  (відновлення)  меж земельної ділянки).
2. Позитивний висновок держаної експертизи землевпорядної документації (у разі необхідності її проведення згідно із законом).
3. Агрохімічний паспорт поля (земельної ділянки), якщо до складу земельної ділянки входить рілля або сіножаті, пасовища, багаторічні насадження (згідно з підпунктами 1.4, 3.5 Порядку ведення агрохімічного паспорта поля, земельної ділянки, затвердженого наказом Міністерства аграрної політики та продовольства України 11.10.2011 № 536, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 23 грудня 2011 року за № 1517/20255).
4. Проект договору оренди земельної ділянки, підписаний юридичною або фізичною особою (у разі передачі земельної ділянки в оренду).
5. Витяг з технічної документації з нормативної грошової оцінки земель (у разі передачі земельної ділянки в оренду).

	13. 
	 Прийняття рішення щодо передачі земельних ділянок сільськогосподарського призначення державної власності

	Наказ про надання земельної ділянки сільськогосподарського призначення державної власності та затвердження документації із землеустрою або за наявності підстав, зазначених у пункті 13, відмови у формі листа на офіційному бланку.
	Протягом 14 календарних днів
	Безоплатно
	Статті 118, 122, 123, 124  Земельного кодексу України
Постанова Кабінету Міністрів України від 1 серпня 2011 р. 
№ 835 «Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг»
Наказ Держземагентства України від 28.02.2013 № 72 «Про деякі питання реалізації повноважень з питань передачі земель сільськогосподарського призначення державної власності для всіх потреб»

	1. Документація із землеустрою (проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або технічна документація щодо встановлення, технічної  документації із землеустрою щодо встановлення  (відновлення)  меж земельної ділянки).
2. Позитивний висновок держаної експертизи землевпорядної документації (у разі необхідності її проведення згідно із законом).
[bookmark: _GoBack]3. Агрохімічний паспорт поля (земельної ділянки), якщо до складу земельної ділянки входить рілля або сіножаті, пасовища, багаторічні насадження (згідно з підпунктами 1.4, 3.5 Порядку ведення агрохімічного паспорта поля, земельної ділянки, затвердженого наказом Міністерства аграрної політики та продовольства України 11.10.2011 № 536, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 23 грудня 2011 року за № 1517/20255).
4. Проект договору оренди земельної ділянки, підписаний юридичною або фізичною особою (у разі передачі земельної ділянки в оренду).
5. Витяг з технічної документації з нормативної грошової оцінки земель (у разі передачі земельної ділянки в оренду).
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