ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

ПРИСВОЄННЯ ПОШТОВОГО НОМЕРУ ОБЄКТАМ МІСТОБУДУВАННЯ 

(назва адміністративної послуги)

Виконком Краматорської міської рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги



	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги


	Вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги


	Понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги


	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова  Кабінету Міністрів України від 22.06.2011 №703

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Необхідність присвоєння поштового номеру  об’єктам містобудування


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для отримання витягу з рішення виконкому про присвоєння поштового номеру об’єктам містобудування заявник подає на розгляд пакет документів:

-  заяву;

- копію паспорта;

- копію документа, що засвідчує право заявника на земельну ділянку;

- копію документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду або декларація про готовність об’єкта до експлуатації, або сертифіката про відповідність збудованого об’єкта проектній документації, вимогам державних стандартів, будівельних норм і правил; 

- графічні матеріали.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто замовником послуги

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У присвоєнні адреси може бути відмовлено у разі, коли:

- оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Присвоєння поштового номеру об’єктам містобудування

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Послугу отримує особисто замовник або довірена особа

	16.
	Примітка
	


Регламент
 (інформаційна картка)

Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами

 (назва документа дозвільного характеру)

Виконком Краматорської  міської  ради
	1.
	Найменування  центру, в якому здійснюється обслуговування суб’єктів господарювання
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	вул.Богдана Хмельницького, 8, м. Крама-торськ, 84313

	3.
	Інформація щодо графіку роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	4.
	Реквізити адміністратора (-ів) та представника (-ів) місцевого дозвільного органу, відповідальних, за видачу документа дозвільного характеру:
	Державні адміністратори центру надання адмінпослуг:

тел./факс:  7-30-73

е-mail:ofis8kram2007@rambler.ru
Представник місцевого дозвільного органу:

бул.Машинобудівників, 37, м. Краматорськ, 84313; тел./факс:485564
е-mail:kramarchitec@ukr.net


	4.1.
	Нормативно-правові акти, якими регламентується видача документа дозвільного характеру
	Закон України від 06.09.2005 №2806-IV «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» із змінами та доповненнями, постанова КМУ від 07.12.2005 №1176 «Про затвердження форми заяви на одержання суб’єктом господарювання або уповноваженою ним особою документів дозвільного ха-рактеру» із змінами та доповненнями, постанова КМУ від 21.05.2009 №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» із змінами та доповненнями

	4.2.
	Закони України (назва , частина, стаття)
	ст.16 Закону України «Про рекламу» від 03.07.1996 № 270/96-ВР

	4.3.
	Акти Кабінету Міністрів України

(назва , дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 № 2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	4.4.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва , дата та номер, пункт)
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер, пункт)
	Рішення міської ради від 13.07.2011 № 7/VI-19 «Про затвердження Порядку розміщення зовнішньої реклами на території м.Крама-торська»

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру  
	1. Заява.
2. Фотокартка або комп’ютерний макет місця (розміром не менш 6х9 см), на якому планується розташування рекламного засобу.
3. Ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням.


	7.
	Платність (безоплатність) видачі документа дозвільного характеру
	Безоплатно

	
	У разі платності :
	

	7.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	-

	7.2.
	Розмір плати
	-

	7.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	8.
	Строк, протягом якого видається документ дозвільного характеру 
	3 місяці 36 днів 


	9.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа дозвільного характеру
	Оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам.

У поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.

	10.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	Протягом 5 років, якщо менший строк не зазначено у заяві.

	11.
	Необхідність у проведенні експертизи (обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру
	-

	12.
	Платність (безоплатність) проведення експертизи (обстеження)
	-

	
	У разі платності:
	

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	-

	12.2.
	Розмір плати проведення експертизи (обстеження)
	-

	13.
	Примітки
	-


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
НАДАННЯ ЗГОДИ НА ЗМІНУ ДОГОВОРУ НАЙМА

(назва адміністративної послуги)

виконком Краматорської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	 Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Житловий кодекс України, Закон України «Про адміністративні послуги»  

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмове звернення замовника

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. особиста заява, підписана повнолітніми членами родини

2. довідка про реєстрацію

3. копія ордера

4. копія паспортного документу

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	невідповідність заявлених змін діючому 

законодавству 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	рішення виконкому Краматорської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто 

	16.
	Примітка
	 


 

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
БРОНЮВАННЯ ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕНЬ
(назва адміністративної послуги)

Управління житлового та комунального хазяйства 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	 Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Житловий кодекс України, Закон України «Про адміністративні послуги»  

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмове звернення замовника

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. особиста заява, підписана повнолітніми членами родини

2. довідка про реєстрацію; копія ордера

3. копія паспортного документу

4. трудовий договір

5. клопотання керівництва підприємства, та інші у разі необхідності

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	невідповідність заявлених змін діючому 

законодавству 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	охоронне свідоцтво

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто 

	16.
	Примітка
	 


 

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
Встановлення режиму роботи об’єктам торгівлі та сфери послуг на підставі звернень суб’єктів господарювання 
(назва адміністративної послуги)

Виконавчий комітет Краматорської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» ст. 30; Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів» від 15.06.2006 №833 п.13

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. відкриття об’єкту 

2. зміна власника об’єкту

3. зміна рішення власника об’єкту про режим роботи

4. втрата власником рішення про режим роботи

5. інші підстави для внесення змін

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява 


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто або направлення поштою за адресою:

вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	рішення або витяг з рішення виконкому Краматорської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або направлення поштою  

	16.
	Примітка
	 


ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА

Дозвіл на спеціальне використання природних ресурсів у межах територій та об'єктів природно-заповідного фонду (місцевого значення)

(назва документа дозвільного характеру)

Управління регулювання земельних відносин, охорони навколишнього 

природного середовища
Краматорська міська рада
(найменування органу, що видає документ дозвільного характеру)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єктів господарювання
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Краматорської міської ради  

Відділ з питань видачі документів дозвільного характеру

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	м. Краматорськ, вул. Б.Хмельницького, 8 а

	3.
	Інформація щодо графіку роботи відділу з питань видачі документів дозвільного характеру
	понеділок, середа, п’ятниця з 9.00 до 16.00 

вівторок, четвер з 9.00 до 20.00

субота з 8.00 до 15.00 

	4.
	Реквізити державних адміністраторів та представників місцевого дозвільного органу, відповідальних за видачу документа дозвільного характеру:  
	Начальник відділу з питань видачі документів дозвільного характеру - державний адміністратор  

Звонцова Тетяна Мусаївна,  

Державні адміністратори:

Борисенко Вікторія Олександрівна, 

Сокол Ірина Олександрівна, 

тел.факс 7-30-73

Представник місцевого дозвільного органу:

Якушев Д.В. тел. 48-55-66

	5.
	Нормативно-правові акти, якими регламентується видача документа дозвільного характеру
	Закон України “Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”, 

Закон України “Про природно-заповідний фонд України” 

	5.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	ст.9-1 Закону України “ Про природно-заповідний фонд України ”

	5.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 10.08.1992 р. № 459 “Про порядок видачі дозволів на спеціальне використання природних ресурсів і встановлення лімітів використання ресурсів загальнодержавного значення”

Постанова Кабінету Міністрів України від 23.05.2007 р. № 761 “Про врегулювання питань щодо спеціального використання лісових ресурсів”

	5.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	

	5.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування (назва, дата та номер, пункт)
	

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру
	1. Заява;

2. Клопотання природокористувачів з обґрунтуванням щодо видачі дозволу на спеціальне використання природних ресурсів у межах територій та об'єктів природно-заповідного фонду, погодженого із власником або постійним користувачем земельної ділянки та заінтересованими органами;

3. Погодження з територіальним органом центрального органу виконавчої влади в галузі охорони навколишнього природного середовища;

4. Копія ліміту на використання природних ресурсів у межах територій та об'єктів природно-заповідного фонду, затвердженого територіальним органом центрального органу виконавчої влади в галузі охорони навколишнього природного середовища

	7.
	Платність (безоплатність) видачі документа дозвільного характеру
	Безкоштовно

	
	У разі платності:
	

	7.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	

	7.2.
	Розмір плати
	

	7.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	8.
	Строк, протягом якого видається документ дозвільного характеру
	На протязі 1 місяця

	9.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа дозвільного характеру
	- надання неповного комплекту документів для видачі дозволу;

- відсутність затвердженого в установленому порядку ліміту;

- порушення умов природокористування  та режиму території природно-заповідного фонду

	10.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	На строк дії ліміту на використання природних ресурсів у межах територій та об'єктів природно-заповідного фонду

	11.
	Необхідність у проведені експертизи (обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру
	

	12.
	Платність (безоплатність) проведення експертизи (обстеження)
	

	
	У разі платності:
	

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	

	12.2.
	Розмір плати проведення експертизи (обстеження)
	

	12.3.
	Розрахункові рахунки для внесення плати
	

	13.
	Примітки
	


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
Припинення права користування земельною ділянкою 

(назва адміністративної послуги)

Краматорська міська рада 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України ст. 12, 19, 141, 142;Закон України«Про оренду землі» ст. 3, 4, 5, 6, 24, 25, 31, 32, 34;Закон України «Про місцеве самоврядування» ст. 26; Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. добровільна  відмова  від  права  користування   земельною ділянкою
2. припинення діяльності релігійних організацій, державних чи комунальних  підприємств,  установ  та  організацій
3.  набуття  іншою  особою  права власності на жилий будинок, будівлю   або  споруду,  які  розташовані  на  земельній  ділянці

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява про припинення права користування земельною ділянкою із зазначенням підстав
2. копія документу, підтверджуючого підстави припинення права користування 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто або направлення поштою за адресую:

вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	письмова відповідь та/ або рішення Краматорської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або направлення поштою  

	16.
	Примітка
	 


 ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
поновлення договору оренди землі
 (назва адміністративної послуги)

Краматорська міська рада 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України ст. 12, 19, 93, 96, 122, 124, 125, 126, 134 ; Закон України «Про оренду землі» ст. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 24, 25,  33; Закон України «Про місцеве самоврядування» ст. 26; Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	закінчення строку, на який було укладено договір оренди землі

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява

2. проект додаткової угоди у 3-х примирниках (за бажанням)


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто або направлення поштою за адресую:

вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 не належне  виконання  обов'язків  за  умовами договору оренди землі

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	письмова відповідь та/ або рішення Краматорської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або направлення поштою  

	16.
	Примітка
	 


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
Внесення змін  до рішеня міської ради 

ЩОДО РЕГУЛЮВАННЯ ЗЕМЕЛЬНИХ ВІДНОСИН
(назва адміністративної послуги)

Краматорська міська рада 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	 Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний Кодекс України ст. 12, Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» ст. 26; Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. зміна кадастрового номеру земельної ділянки
2. зміна назви юридичної особи
3. зміна поштової адреси об’єкту нерухомості, розташованого на земельній ділянці
4. зміни строку користування
5. інші підстави для внесення змін

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява

2. копії документів, підтверджуючих підстави для внесення змін (за необхідністю)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто або направлення поштою за адресую:

вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	невідповідність заявлених змін діючому 
законодавству 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	письмова відповідь та/ або рішення Краматорської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або направлення поштою  

	16.
	Примітка
	 


 

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
НАДАННЯ ЗГОДИ НА ПЕРЕДАЧУ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ 

АБО ЇЇ ЧАСТИНИ У СУБОРЕНДУ 
(назва адміністративної послуги)
Краматорська міська рада 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	 Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний Кодекс України ст. 12, 93, 122, 211, Закон України «Про оренду землі» ст. 8, Закон України «Про землеустрій» ст. 25, 55-1, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» ст. 26; Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	бажання передати земельну ділянку або її частину, яка знаходиться в оренді, у суборенду

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	заява про надання орендодавцем письмової згоди на передачу орендарем земельної ділянки у суборенду без зміни  цільового  призначення


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто або направлення поштою за адресую:

вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	с 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	письмова відповідь та/ або рішення Краматорської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або направлення поштою  

	16.
	Примітка
	 


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
РІШЕННЯ ПРО ПРОДАЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ КОМУНАЛЬНОЇ ВЛАСНОСТІ
(назва адміністративної послуги)

Краматорська міська рада 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 12, 122, 128, 173, 211 Земельного кодексу України; ст. 13, 20, 21 Закону України «Про оцінку земель», ст. 25 Закону України «Про землеустрій», ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 24 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності» від 22.04.2009 № 381 (зі змінами та доповненнями)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	зацікавленість громадянина у придбанні земельної ділянки у власність

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява (клопотання) с зазначенням місця розташування земельної ділянки, її цільовим призначенням, розміру та площі, а також згода на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки

2. копія документу, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності);

3. копія документів, що посвідчують право власності  на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній  ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд);

4. детальний план території, затверджений відповідно до вимог діючого законодавства (у разі його наявності)

5. копія документа, що посвідчує особу

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто або направлення поштою за адресую:

вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. неподання документів, необхідних для прийняття рішення щодо продажу земельної ділянки

2. виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

3. якщо щодо суб'єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності

4. встановлена Земельним кодексом заборона на передачу земельної ділянки у приватну власність; 

5. відмова від укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	письмова відповідь та/ або рішення Краматорської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або направлення поштою  

	16.
	Примітка
	 


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
ЗМІНА ЦІЛЬОВОГО ПРИЗНАЧЕННЯ (ЧАСТИНИ) ЗЕМЕЛЬНОЇ 
ДІЛЯНКи, щО ПЕРЕБУВАЄ У ВЛАСНОСТІ 

 (назва адміністративної послуги)
Краматорська міська рада 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	 Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний Кодекс України ст.12, 20, 21, 90, 91, 122, 186, 186-1,  Закон України «Про землеустрій» ст. 25, 30, 50, Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» ст. 24,   Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» ст. 26; Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	ініціатива власника земельної ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява про зміну цільового призначення (частини) земельної ділянки
2. погоджений проект землеустрою щодо зміни цільового призначення (частини)земельної ділянки

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто або направлення поштою за адресую:

вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	підставою  для  відмови  у погодженні проекту землеустрою щодо  відведення  земельної ділянки може бути лише невідповідність його  положень  вимогам  законів  та  прийнятих  відповідно до них нормативно-правових   актів,   документації   із  землеустрою  або містобудівній документації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	письмова відповідь та/ або рішення Краматорської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або направлення поштою  

	16.
	Примітка
	 


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
ДОЗВіЛ НА РОЗРОБКУ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ 

ЗЕМЕЛЬНОЮ ДІЛЯНКИ У КОРИСТУВАННЯ
 (назва адміністративної послуги)
Краматорська міська рада 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	 Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний Кодекс України ст. 12, 122, 123, 124, 134, Закон України «Про землеустрій» ст. 25, 50, Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» ст. 24,  Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» ст. 26; Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	зацікавленість в одержанні у користування земельної  ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява про надання дозволу на розробку проекту відведення земельної ділянки, у якій зазначаються орієнтовний розмір та  її цільове призначення
2. графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки
3. письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки)

	
	
	4. копія документів, що підтверджують право власності на нерухоме майно, розташоване на відповідній земельній ділянці (за наявністю таких об’єктів)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто або направлення поштою за адресую:

вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	невідповідність  місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації, схем землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель адміністративно-територіальних одиниць, проектів землеустрою щодо впорядкування територій населених пунктів, затверджених у встановленому законом порядку.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	письмова відповідь та/ або рішення Краматорської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто за адресою:  вул. Б. Хмельницького, 8, 

м. Краматорськ, 84313

	16.
	Примітка
	 


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
РІШЕННЯ ПРО ПЕРЕДАЧУ У ВЛАСНІСТЬ ТА ОРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК,
ЩО ПЕРЕБУВАЮТЬ У КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ
(назва адміністративної послуги)

Краматорська міська рада 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 12, 19, 90, 91, 92, 93, 95, 96, 116, 118, 121, 122, 123, 124, 125, 126,134, 173, 186, 186-1, 211 Земельного кодексу України; ст. 6, 15, 16, 24, 25 Закону України «Про оренду землі», ст. 25, 30, 50, 55-1 Закону України «Про землеустрій», ст. 24 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ №526 від 21.05.2009 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру в сфері господарської діяльності», Постанова КМУ № 1176 від 07.12.2005 «Про затвердження форми заяви на одержання суб'єктом господарювання або уповноваженою ним особою документів дозвільного характеру»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	зацікавленість громадянина та наявність погодженого проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або погодженоїтехнічної документація із землеустрою щодо встановлення  меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява
2. погоджений проект землеустрою щодо відведення земельної ділянкиабопогоджена технічна документація із землеустрою щодо встановлення  меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто або направлення поштою за адресую:

вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	у  двотижневий  строк  з  дня  отримання  проекту

землеустрою або протягом місяця з  дня  отриманнятехнічної документації

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	підставою відмови може бути  лише невідповідність землевпорядної документації вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	письмова відповідь та/ або рішення Краматорської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або направлення поштою  

	16.
	Примітка
	 


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ВИДАЛЕННЯ ЗЛЕНИХ НАСАДЖЕНЬ
(назва адміністративної послуги)

Управління житлового та комунального хазяйства 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	 Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Постанова КМУ № 1045 від 01.08.2006р. «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмове звернення замовника

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. особиста заява

2. висновок СЕС

3. проект на виконання будівельних робіт

4. документ права користування земельною ділянкою

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	невідповідність заявлених змін діючому 

законодавству 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	ордер на видалення зелених насаджень

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто 

	16.
	Примітка
	 


 

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ ПРОВЕДЕННЯ ЗЕМЛЯНИХ РОБІТ
(назва адміністративної послуги)

Управління житлового та комунального хазяйства 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	 Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Б. Хмельницького, 8, м. Краматорськ, 84313

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 16.00, вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, субота: з 8.00 до 15.00, неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 48-54-34, 48-54-87
cnap@gov.krm.dn.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про благоустрій територій», Правила благоустрою територій міста Краматорська, затверджені рішенням міської ради від 08 .06.2011 № 6/ VI-67

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмове звернення замовника

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. особиста заява

2. документ про право на земельну ділянку

3. топографічна зйомка

4. декларація про початок виконання будівельних робіт

5. генеральний план

6. копія рішення містобудівної ради

7. технічні вимоги

8. графік виконання робіт

9. договір на відновлення асфальтного покриття

10. зобов`язання відповідальної особи.  

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно  

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	невідповідність заявлених змін діючому 

законодавству 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	ордер на проведення земляних робіт

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто 

	16.
	Примітка
	 


 

	Додаток
до Порядку


ДЕКЛАРАЦІЯ № _______
відповідності матеріально-технічної бази суб'єкта господарювання вимогам законодавства з питань пожежної безпеки

	1. Повне найменування суб'єкта господарювання __________________________________
________________________________________________________________________________

2. Керівник суб'єкта господарювання ____________________________________________
                                                                                                                             (прізвище,
________________________________________________________________________________
                                                                                ім'я та по батькові)

3. Ідентифікаційний код юридичної особи або реєстраційний номер облікової картки платника податку чи серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття такого номера та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті) ________________________
________________________________________________________________________________

4. Телефон __________________ телекс ________________ телефакс __________________

5. Адреса електронної пошти ___________________________________________________

6. Адреса суб'єкта господарювання ______________________________________________
                                                                                                                       (індекс, область,
________________________________________________________________________________
                                                             місто, район, вулиця, номер будинку)

7. Перелік об'єктів нерухомості та їх місцезнаходження _____________________________
________________________________________________________________________________
                                         (назва, індекс, область, місто, район, вулиця, номер будинку)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

8. Характеристика об'єкта нерухомості (окремо кожного):

ступінь ризику __________________________________________________________________
                                                   (відповідно до критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від
________________________________________________________________________________
                        провадження господарської діяльності та визначається періодичність здійснення
________________________________________________________________________________
              планових заходів державного нагляду (контролю) у сфері техногенної та пожежної безпеки,
________________________________________________________________________________
                     затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 29 лютого 2012 р. № 306)

конструктивні елементи будівлі ____________________________________________________
                                                                                                   (матеріали, з яких виконані стіни,
________________________________________________________________________________
                                                                перегородки, перекриття тощо)

ступінь вогнестійкості (відповідно до ДБН В 1.1.7-2002 "Захист від пожежі. Пожежна безпека об'єктів будівництва") _____________________________________________________
________________________________________________________________________________

загальна площа _____________ площа забудови ___________ площа території ____________
кількість поверхів ______________ наявність підвальних приміщень _____________________

наявність горищ _________________________________________________________________

система електроосвітлення ______________________ система опалення __________________

розрахункова кількість робочих місць/відвідувачів ____________________________________

добровільна пожежна дружина (згідно з НАПБ А.01.001-2004) __________________________
________________________________________________________________________________
                               (дата та номер наказу, яким утворено добровільну пожежну дружину,
________________________________________________________________________________
                                                                              у разі її утворення)

пожежно-технічна комісія (згідно з НАПБ А.01.001-2004) ______________________________
________________________________________________________________________________
                                     (дата та номер наказу, яким утворено пожежно-технічну комісію,
________________________________________________________________________________
                                                                             у разі її утворення)

страхування членів добровільної пожежної дружини __________________________________
                                                                                                                                       (найменування
________________________________________________________________________________
                                        страхової компанії, дата, номер та строк дії страхового договору)

висота складування продукції ______________________________________________________

категорія виробництва (згідно з НАПБ Б 03.002-2007) _________________________________

проведення навчань з питань пожежної безпеки (згідно з НАПБ А.01.001-2004)
________________________________________________________________________________

наявність пожежного посту ________________________________________________________

9. Наявність на території об'єкта нерухомості проїздів _____________ під'їздів _________

10. Відповідність шляхів евакуації протипожежним вимогам будівельних норм
________________________________________________________________________________
                                                                (коридори, сходові клітки, двері тощо)

11. Установки пожежної автоматики _____________________________________________
                                                                                                       (ким та коли підписаний акт приймання)
12. Сигнал про спрацювання установки, виведений на пульт спостереження ___________
________________________________________________________________________________
                                                 (найменування організації, що здійснює спостереження,
________________________________________________________________________________
                                                               дата та номер ліцензії на спостереження)

13. Висота складування продукції у складському приміщенні більш як 5,5 метра*
________________________________________________________________________________

14. Замір опору ізоляції електричних мереж та електроустановок _____________________
________________________________________________________________________________
                  (дата та номер протоколу проведення заміру, найменування організації, що проводила замір)

15. Тип протипожежних перешкод (відповідно до ДБН В 1.1.7-2002 "Захист від пожежі. Пожежна безпека об'єкта будівництва")* ____________________________________________
________________________________________________________________________________

16. Відповідність протипожежних розривів вимогам законодавства ___________________
________________________________________________________________________________

17. Вогнезахист ______________________________________________________________
                                                                   (дата та номер протоколу проведення робіт, найменування
________________________________________________________________________________
                                                                 організації, у разі їх проведення)

18. Первинні засоби пожежогасіння _____________________________________________
                                                                                                                (дата та номер документа,
________________________________________________________________________________
                                                                          найменування організації)

19. Наявність внутрішнього протипожежного водогону* ____________________________
________________________________________________________________________________

20. Наявність зовнішнього протипожежного водопостачання* _______________________
________________________________________________________________________________
21. Площа забудови/загальна площа/обсяг, тип резервуарів (для автомобільних заправних станцій)* _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

22. Обсяг, тип резервуарів (спосіб зберігання) (для нафтобаз, складів нафтопродуктів)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

23. Потужність електроустановок* ______________________________________________
________________________________________________________________________________

24. Наявність системи оповіщення про виникнення надзвичайних ситуацій*
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
25. Наявність на виробництвах, на яких застосовуються небезпечні речовини, паспортів (формулярів) на обладнання та апаратуру, системи із забезпечення їх безперебійної (безаварійної) роботи* ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________

26. Забезпеченість засобами індивідуального захисту органів дихання від небезпечних речовин працівників суб'єкта господарювання* _______________________________________
________________________________________________________________________________

	_________________________
(найменування посади керівника
суб'єкта господарювання)

М.П.
	________________
(підпис)
	__________________
(ініціали та прізвище)

	__________
* Заповнюється суб'єктами господарювання, що в установленому законодавством порядку віднесені до суб'єктів господарювання з високим ступенем прийнятного ризику.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Дозвіл для отримання ветеринарних документів:
 (назва адміністративної послуги)
1) міжнародні ветеринарні сертифікати (для країн СНД - ветеринарні свідоцтва форми N 1, N 2 та N 3) - при переміщенні за межі України;

2) ветеринарні свідоцтва (для України - форми N 1 та N 2) - при переміщенні за межі території Автономної Республіки Крим, областей, міст Києва та Севастополя, районів, міст;

3) ветеринарні довідки - при переміщенні в межах району.

Управління ветеринарної медицини м. Краматорськ 
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	 м.Краматорськ    вул. Шадринська 33

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - П'ятниця  з 8-00до 17-00                                Субота –Неділя  вихідні                                                   Перерва  з 12-00 -13-00                          

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	т/ф 0626-41-27-17                                                             http://www.krm.gov.ua                                                         E-mail: kram_vet@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про ветеринарну медицину", ст. 32, 99.
Закон України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності", пункт 3 ст. 2.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 09.06.2011 N 641 "Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною ветеринарною та фітосанітарною службою, органами та установами, що входять до сфери її управління, і розміру плати за їх надання".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету ветеринарної медицини України від 13.04.2009 N 85 "Про затвердження Порядку видачі ветеринарних документів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.06.2009 за N 519/16535.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Підтвердження ветеринарно-санітарного стану товару і благополуччя місцевості його походження.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Ветеринарні документи.
2. Експертні висновки державних лабораторій ветеринарної медицини.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи, подаються в одному примірнику особисто суб'єктом господарювання (керівником юридичної особи, фізичною особою - підприємцем) або уповноваженою ним особою.
Документи можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, при цьому підпис заявника (фізичної особи - підприємця) та уповноваженої ним особи засвідчується нотаріально.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Постанова Кабінету Міністрів України від 09.06.2011 N 641 "Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною ветеринарною та фітосанітарною службою, органами та установами, що входять до сфери її управління, і розміру плати за їх надання".

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	18,09 гривні - за видачу ветеринарного свідоцтва (для України - за формами N 1 та 2) - при переміщенні за межі території Автономної Республіки Крим, областей, міст Києва та Севастополя, районів, міст;
14,85 гривні - за видачу міжнародного ветеринарного сертифіката (для країн СНД - ветеринарні свідоцтва за формами N 1, 2 та 3) - при переміщенні за межі України;
14,46 гривні - за видачу ветеринарної довідки - при переміщенні в межах району.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Держбюджет в м.Краматорську 22012500  р/р 31113028700059 в ГУДКСУ в Донецькій області МФО 834016 ОКПО  37944338

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше ніж через місяць з дати надходження документів на розгляд.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Недотримання ветеринарно-санітарних заходів, передбачених законодавством; ускладнення епізоотичної ситуації на відповідній території, потужності (об'єкті).
2. Неможливість безпосереднього огляду об'єкта державного ветеринарно-санітарного контролю та нагляду.
3. Відсутність документального підтвердження епізоотичного благополуччя місцевості походження та ветеринарно-санітарного стану об'єктів; відсутність необхідної ветеринарної обробки тварин, їх карантинування, відповідних досліджень та/або експертного висновку.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача відповідного ветеринарного документа.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Факт отримання документа дозвільного характеру засвідчується особистим підписом керівника юридичної особи, фізичної особи - підприємця або уповноваженої ним особи при пред'явленні документа, що засвідчує його особу, та документа про внесення плати за його видачу.

	16.
	Примітка
	Відповідно пункту 3 статті 32 Закону України "Про ветеринарну медицину", пункту 3 статті 2 Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності" право видачі ветеринарних документів надається відповідним державним інспекторам ветеринарної медицини та уповноваженим лікарям ветеринарної медицини:
1) управлінь ветеринарної медицини в Автономній Республіці Крим, областях, містах Києві та Севастополі, містах обласного значення, районах;
2) державних закладів ветеринарної медицини;
3) регіональних служб державного ветеринарно-санітарного контролю та нагляду на державному кордоні та транспорті.
Видача ветеринарних документів здійснюється по місцю знаходження товару без подання заяви на отримання документа.



 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

для отримання експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження; на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів

_____________________________________________________________________________

Управління ветеринарної медицини в м.Краматорську
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб'єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг викон-кому Краматорської міської ради  
Відділ з питань видачі документів дозвільного характеру

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Донецька обл., м. Краматорськ,                                        вул. Б. Хмельницького,8 а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця з 9.00 до 16.00, 

вівторок, четвер з 9.00 до 20.00

субота з 8.00 до 15.00 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Державні адміністратори «Єдиного дозвільного центру»:  Звонцова Т.М., Борисенко В.О., Сокол І.О. тел..7-30-73 

http://www.krm.gov.ua                                                         

E-mail: ofis8kram2007@rambler.ru

Відповідальні представники Управління ветеринарної медицини в м.Краматорську                                        Лобанов Г.Г.Луцив Т.А. тел. 44-45-79

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про ветеринарну медицину",      ст. 50 - 53.
Закон України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності".

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.11.2008 N 978 "Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу".
Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.2009 N 526 "Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Держкомветмедицини України від 22.11.2010 N 517 "Про затвердження Порядку ведення реєстрів потужностей (об'єктів)", зареєстрований в Мін'юсті України від 17.12.2010 за N 1291/18586.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Провадження діяльності:
на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.
2. Інформація про наявність кваліфікованого персоналу, технологічного обладнання, перелік товарів, що виготовляються або реалізуються, за підписом заявника.
3. Можуть включатися проектні вимоги і вимоги щодо будівництва, наявності кваліфікованого персоналу, тривалості застосування системи контролю безпечності та якості.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи, подаються в одному примірнику особисто суб'єктом господарювання (керівником юридичної особи, фізичною особою - підприємцем, фізичною особою) або уповноваженою ним особою.
Документи можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, при цьому підпис заявника (фізичної особи - підприємця) та уповноваженої ним особи засвідчується нотаріально.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не більше ніж десять робочих днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб'єктом господарювання неповного пакета документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, згідно із встановленим вичерпним переліком.
2. Виявлення в документах, поданих суб'єктом господарювання, недостовірних відомостей.
3. Негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дозволу для провадження діяльності:
на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Факт отримання документа дозвільного характеру засвідчується особистим підписом керівника юридичної особи, фізичної особи - підприємця, фізичної або уповноваженої ним особи при пред'явленні документа, що засвідчує його особу.
Дозвіл на проведення заходу із залученням тварин надсилається поштою.

	16.
	Примітка
	Форма заяви на одержання суб'єктом господарювання або уповноваженою ним особою документів дозвільного характеру затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 7 грудня 2005 р. N 1176 "Про затвердження форми заяви на одержання суб'єктом господарювання або уповноваженою ним особою документів дозвільного характеру.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

для отримання експлуатаційного дозволу оператором потужностей (об'єктів), які займаються виробництвом харчових продуктів, підконтрольних державній службі ветеринарної медицини, та для агропродовольчих ринків
(назва адміністративної послуги)

 Управління ветеринарної медицини в м.Краматорську
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб'єкта звернення
	Єдиний дозвільний центр Краматорської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Донецька обл., м. Краматорськ,                                        вул. Б. Хмельницького,8 а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця з 9.00 до 16.00, 

вівторок, четвер з 9.00 до 20.00

субота з 8.00 до 15.00 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Державні адміністратори «Єдиного дозвільного центру»:  Звонцова Т.М., Борисенко В.О., Сокол І.О. тел..7-30-73 

http://www.krm.gov.ua                                                         

E-mail: ofis8kram2007@rambler.ru

Відповідальні представники Управління ветеринарної медицини в м.Краматорську                                        Лобанов Г.Г.Луцив Т.А. тел. 44-45-79

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про безпечність та якість харчових продуктів", ст. 22, 23;
Закон України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності".

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 12.05.2007 N 712 "Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу для потужностей (об'єктів) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів";
Постанова Кабінету Міністрів України від 21.05.2009 N 526 "Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Провадження діяльності оператором потужностей (об'єктів), які займаються виробництвом харчових продуктів, підконтрольних державній службі ветеринарної медицини, та для агропродовольчих ринків.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.
2. Копія сертифіката відповідності або свідоцтва про відповідність збудованого об'єкта проектній документації, вимогам державних стандартів, будівельних норм і правил, або акта державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом (реконструкцією) об'єкта, або акта технічної комісії, засвідчена в установленому порядку.
3. Перелік харчових продуктів, що виробляються, переробляються або реалізуються, за підписом заявника.
4. Протоколи досліджень харчових продуктів, проведених акредитованими лабораторіями.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи, подаються в одному примірнику особисто суб'єктом господарювання (керівником юридичної особи, фізичною особою - підприємцем, фізичною особою) або уповноваженою ним особою.
Документи можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, при цьому підпис заявника (фізичної особи - підприємця) та уповноваженої ним особи засвідчується нотаріально.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України "Про безпечність та якість харчових продуктів" - ст. 22.
Постанова Кабінету Міністрів України від 12.05.2007 N 712 "Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу для потужностей (об'єктів) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів".

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	200 гривень.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Держбюджет в м.Краматорську 24060300   р/р 31112115700059 в ГУДКСУ Донецькій області МФО 834016 ОКПО 34686652



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Зареєстровані протягом останніх шести місяців випадки харчових отруєнь, гострих кишкових інфекцій або інших захворювань, де фактором передачі, доведеним у встановленому законодавством порядку, були харчові продукти, вироблені на потужності (об'єкті), заявленій для видачі експлуатаційного дозволу.
2. Зареєстровані факти виявлення небезпечної чи непридатної до споживання продукції, виробленої на потужності (об'єкті), заявленій для видачі експлуатаційного дозволу.
3. Відмова оператора потужності (об'єкта) у проведенні інспекції, невиконання ним приписів, розпоряджень, виданих за результатами проведення органом державного нагляду (контролю) планових та позапланових заходів.
4. Запровадження карантинних обмежень та/або карантину у зв'язку з виникненням інфекційних захворювань, у тому числі спільних для тварин і людей;
5. Не створення адміністрацією (власником) агропродовольчого ринку умов для належної роботи державної лабораторії ветеринарно-санітарної експертизи – не виділення у користування службових приміщень, облаштованих опаленням, освітленням, вентиляцією, водопроводом з гарячою і холодною водою, каналізацією.
(стаття 22 Закону, пункти 6 та 7).
6. Подання суб'єктом господарювання неповного пакета документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, згідно із встановленим вичерпним переліком.
7. Виявлення в документах, поданих суб'єктом господарювання, недостовірних відомостей;
8. Негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дозволу для провадження діяльності операторів потужностей (об'єктів), які займаються виробництвом харчових продуктів, підконтрольних державній службі ветеринарної медицини, та для агропродовольчих ринків.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Факт отримання документа дозвільного характеру засвідчується особистим підписом керівника юридичної особи, фізичної особи - підприємця, фізичної або уповноваженої ним особи при пред'явленні документа, що засвідчує його особу.
Дозвіл на проведення заходу із залученням тварин надсилається поштою.

	16.
	Примітка
	Форма заяви на одержання суб'єктом господарювання або уповноваженою ним особою документів дозвільного характеру затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 7 грудня 2005 р. N 1176 "Про затвердження форми заяви на одержання суб'єктом господарювання або уповноваженою ним особою документів дозвільного характеру.


РЕГЛАМЕНТ

(інформаційна картка )

Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи
документації на розроблювані техніку, технології, устаткування, інструменти тощо: технологічні регламенти (ТР), технологічні інструкції  (ТІ), техпроцеси (ТП), технологічні картки (ТК), стандарти підприємства (СТП), та деякі інші.

Краматорське міське Управління –філія Головного управління 

Держсанепідслужби у Донецькій області
(найменування органу, що видає документ дозвільного характеру)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єктів господарювання
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Краматорської міської ради  

Відділ з питань видачі документів дозвільного характеру

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	Донецька обл., м. Краматорськ, 

вул. Б. Хмельницького,8а

	3.
	Інформація щодо графіку роботи відділу з питань видачі документів дозвільного характеру
	понеділок, середа, п’ятниця з 9.00 до 16.00, 

вівторок, четвер з 9.00 до 20.00

субота з 8.00 до 15.00 

	4.
	Реквізити державних адміністраторів та представників місцевого дозвільного органу, відповідальних за видачу документа дозвільного характеру:
	Начальник відділу з питань видачі документів дозвільного характеру - державний адміністратор  

Звонцова Тетяна Мусаївна,  

Державні адміністратори:

Борисенко Вікторія Олександрівна, 

Сокол Ірина Олександрівна, 

тел. факс 7-30-73

Відповідальні представники Краматорського міського Управління –філії Головного управління Держсанепідслужби у Донецькій області:
Білоусова М.Л. тел. 44-13-43 

Сулаков В.О., тел. 41-73-70
Берегова О.О. тел. 41-73-43

Пожарова І.П. тел. 41-71-21

Пономаренко М.Ю. тел. 41-71-21

Козирєва Г.В. тел. 41-72-20

Воробйов С.А. тел. 41-65-03

Галдєєва І.А. тел. 41-72-20

Цимбалістий В.П. тел. 41-73-70

	5.
	Нормативно-правові акти, якими регламентується видача документа дозвільного характеру
	

	5.1.
	Закони України (назва , частина, стаття)
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» (пп.6, 7, 8, 9)

Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст.ст.10-14, 16, 17, 25)

Закон України «Про безпечність та якість харчових продуктів» (ст.18)

Закон України «Про дитяче харчування» (ст..9)

Закон України «Про відходи» (ст..24)

	5.2.
	Акти Кабінету Міністрів України

(назва , дата та номер, пункт)
	Постанова кабінету Міністрів України від 21.05.2009 р. №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

Постанова кабінету Міністрів України від 22.06.1999 р. №1109 «Про затвердження положення про державний санітарно-епідеміологічний нагляд в Україні»

	5.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва , дата та номер, пункт)
	Пункт 3 «Порядку проведення державної санітарно-епідеміологічної експертизи», затвердженого наказом МОЗ України від 09.10.2000 р. № 247 «Про затвердження Тимчасового порядку проведення державної санітарно-гігієнічної експертизи» зі змінами, зареєстрованого в Міністерстві юстиції від 10.01.2001 р. № 4/5195.

	5.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру  
	1. Заява відповідно до додатка 1 наказу Міністерства охорони здоров’я  України від 09.10.2000 р. № 247 «Про затвердження Тимчасового порядку проведення державної санітарно-гігієнічної експертизи», за реєстрований

в Міністерстві юстиції України 10.01.2001 р. № 4/5195, зі змінами.

2. Заява за формою, затвердженою постановою Кабінетом Міністрів України від 7.12.2005 р. № 1176 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 3.09.2008 р.  № 778).

3. Копія документу про повноваження заявника представляти власника об’єкту експертизи (договір, контракт, доручення), у разі, якщо заявник не є власником, завірена печаткою заявника.

4. Проект документу (нормативний, проектний, державний, галузевий стандарт, технічні умови, технічні регламенти тощо) в одному примірнику. Документ подається в останній редакції із супровідним листом, де наводяться реквізити організації-розробника.

5. У разі повторного подання документа обов'язкова наявність копії раніше виданого Висновку, завірена печаткою заявника.

6. Лист від власника щодо переліку документів, які є конфіденційними (у разі необхідності).

 7. Копія платіжного документу про оплату (при отриманні висновка санепідекспертизи)

	
	
	

	7.
	Платність (безоплатність) видачі документа дозвільного характеру
	платно

	
	У разі платності :
	

	7.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

(назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення».

Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2003 р. № 1351 «Про затвердження тарифів (прейскурантів) на роботи і послуги, що виконуються і надаються за плату установами та закладами державної санітарно-епідеміологічної служби».

	
	
	Розпорядження Кабінету Міністрів України №1067-р-Київ від 26 жовтня 2011р.

	7.2.
	Розмір плати
	Адмінпослуга - 200,00 грн. без урахування ПДВ за один висновок

	7.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	р/р 31114028721059,  ЄДРПОУ 37944338, МФО 834016, Банк ГУДКСУ у Донецькій обл., отримувач- Краматорське УК /м. Краматорськ/ (код 220 12500)

	8.
	Строк, протягом якого видається документ дозвільного характеру 
	Протягом 10 робочих днів з дня одержання місцевим  дозвільним  органом від державного адміністратора заяви та  документів, що  додаються  до  неї

	9.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа дозвільного характеру
	1. Подання суб’єктом господарювання неповного пакета документів, 
необхідних для одержання документа дозвільного характеру, згідно із вста-новленим вичерпним переліком.

2. Виявлення в документах, поданих суб’єктом господарювання, недост.-вірних відомостей.

3. Негативний висновок за результат-тами проведених експертиз та обсте-жень.

	10.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи є чинним протягом терміну дії нормативного документа, прийнятого в установленому порядку на цей об'єкт експертизи (продукцію). 

	11.
	Необхідність у проведенні експертизи (обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру 
	Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст.11)

	12.
	Платність (безоплатність) проведення експертизи (обстеження)
	Платно

	
	У разі платності:
	

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2003 р. №1351

	12.2
	Розмір плати проведення експертизи (обстеження)
	Розмір плати встановлюється в залежності від обсягу програми лабораторних досліджень

	12.3 
	Розрахункові рахунки для внесення плати
	р/р 31256272213055,  ЄДРПОУ 38531914, МФО 834016, Банк ГУДКСУ у Донецькій обл.

	13.
	Примітки
	


РЕГЛАМЕНТ

(інформаційна картка )

Дозвіл Державної санітарно-епідеміологічної служби України на проведення робіт з джерелами іонізуючих випромінювань 

в установах України 

(санітарний паспорт)

Краматорське міське Управління –філія Головного управління 

Держсанепідслужби у Донецькій області
(найменування органу, що видає документ дозвільного характеру)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єктів господарювання
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Краматорської міської ради  

Відділ з питань видачі документів дозвільного характеру

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	Донецька обл., м. Краматорськ, 

вул. Б. Хмельницького,8а

	3.
	Інформація щодо графіку роботи відділу з питань видачі документів дозвільного характеру
	понеділок, середа, п’ятниця з 9.00 до 16.00, 

вівторок, четвер з 9.00 до 20.00 

субота з 8.00 до 15.00 

	4.
	Реквізити державних адміністраторів та представників місцевого дозвільного органу, відповідальних за видачу документа дозвільного характеру:
	Начальник відділу з питань видачі документів дозвільного характеру - державний адміністратор  

Звонцова Тетяна Мусаївна,  

Державні адміністратори:

Борисенко Вікторія Олександрівна, 

Сокол Ірина Олександрівна, 

тел. факс 7-30-73

Відповідальні представники Краматорського міського Управління –філії Головного управління Держсанепідслужби у Донецькій області:
Білоусова М.Л. тел. 44-13-43 

Сулаков В.О., тел. 41-73-70
Берегова О.О. тел. 41-73-43

Пожарова І.П. тел. 41-71-21

Пономаренко М.Ю. тел. 41-71-21

Козирєва Г.В. тел. 41-72-20

Воробйов С.А. тел. 41-65-03

Галдєєва І.А. тел. 41-72-20

Цимбалістий В.П. тел. 41-73-70 

	5.
	Нормативно-правові акти, якими регламентується видача документа дозвільного характеру
	

	5.1.
	Закони України (назва , частина, стаття)
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» (пп.6, 7, 8, 9)

Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст.ст.10-14, 16, 17, 23, 25)

	5.2.
	Акти Кабінету Міністрів України

(назва , дата та номер, пункт)
	Постанова кабінету Міністрів України від 21.05.2009 р. №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

Постанова кабінету Міністрів України від 22.06.1999 р. №1109 «Про затвердження положення про державний санітарно-епідеміологічний нагляд в Україні»

	5.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва , дата та номер, пункт)
	Наказ МОЗ України від 02.02.2002 р. № 54 «Про затвердження державних санітарних правил «Основні санітарні правила забезпечення радіаційної безпеки України» Зареєстрований у Міністерстві юстиції України від 20.05.2005 р. за № 552/10832, пункт 3.2  

Наказ МОЗ України від 04.06.2007 р. № 294 «Про затвердження державних санітарних правил і норм "Гігієнічні вимоги до влаштування та експлуатації рентгенівських кабінетів і проведення рентгенологічних процедур" ДСан ПіН 6.6.3-150-2007

Зареєстрований у Міністерстві юстиції України від 07.11.2007 р. за № 1256/14523

	5.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру  
	1. Заява  до   закладу   державної санітарно-епідеміологічної служби МОЗ України  про  розгляд питання  щодо  видачі  Санітарного  паспорта.

2. Заява за формою, затвердженою постановою Кабінетом Міністрів України від 7.12.2005 р. № 1176.

3. Копія висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи на джерело іонізуючого випромінювання

(у разі необхідності).
4. Акт приймання (декларація або акт про готовність) нових (реконструйованих) підприємств в експлуатацію (у разі необхідності). 

5. Акт перевірки дотримання санітарного законодавства на діючих підприємствах (форма №393/0, затверджена наказом МОЗ України від 14.04.1995 р. №64 

6. Технічний паспорт (паспорт-сертифікат або свідоцтво) на джерело іонізуючого випромінювання (при наявності).

7. Метрологічні свідоцтва на апаратуру (у разі необхідності).
8. Акт інвентаризації фактичної наявності джерел іонізуючих випромінювань на момент отримання санітарного паспорта.

9. Договір на технічне обслуговування або документи, що підтверджують можливість самостійно проводити техобслуговування установки на підприємстві чи в установі (у разі необхідності).

10. Висновок про проходження персоналом медогляду або медична довідка про відсутність медичних протипоказань у персоналу для роботи з джерелами іонізуючих випромінювань (заключний акт за результатами періодичного медогляду).

11. Контрольні рівні радіаційної безпеки.

	
	
	

	
	
	12. Копія платіжного документу про оплату (при отриманні санітарного паспорта)

	7.
	Платність (безоплатність) видачі документа дозвільного характеру
	платно

	
	У разі платності :
	

	7.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

(назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення».

Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2003 р. № 1351 «Про затвердження тарифів (прейскурантів) на роботи і послуги, що виконуються і надаються за плату установами та закладами державної санітарно-епідеміологічної служби».

Розпорядження Кабінету Міністрів України №1067-р-Київ від 26 жовтня 2011р

	7.2.
	Розмір плати
	Адмінпослуга - 40,89 грн. без урахування ПДВ за один дозвіл (санітарний паспорт)

	7.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	р/р 31114028721059,  ЄДРПОУ 37944338, МФО 834016, Банк ГУДКСУ у Донецькій обл., отримувач- Краматорське УК /м. Краматорськ/ (код 220 12500)

	8.
	Строк, протягом якого видається документ дозвільного характеру 
	Протягом 10 робочих днів з дня одержання місцевим  дозвільним  органом від державного адміністратора заяви та  документів, що  додаються  до  неї

	9.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа дозвільного характеру
	Підставами для відмови у видачі документа дозвільного характеру є:

- порушення вимог щодо оформлення і змісту документів та/або подання їх у неповному обсязі;

- виявлення у документах, поданих суб’єктом господарювання, недостовірних відомостей;

- наявність результатів досліджень об’єкта експертизи за показниками 

	
	
	якості та безпеки, що не відповідають вимогам санітарного законодавства;

- порушення вимог санітарного законодавства.

	10.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	Термін  дії Санітарного паспорта зазначається в ньому і не   може   перевищувати    п'яти    років.

У   разі   порушення   вимог   Основних санітарних правил забезпечення радіаційної безпеки України  заклад  державної санітарно-епідеміологічної служби  МОЗ  України  може  призупинити

роботу  з  ДІВ  на підприємстві та анулювати Санітарний паспорт до закінчення терміну його дії.

	11.
	Необхідність у проведенні експертизи (обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру 
	Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст.11)

	12.
	Платність (безоплатність) проведення експертизи (обстеження)
	Платно

	
	У разі платності:
	

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2003 р. №1351

	12.2
	Розмір плати проведення експертизи (обстеження)
	Розмір плати встановлюється в залежності від обсягу програми лабораторних досліджень

	12.3 
	Розрахункові рахунки для внесення плати
	р/р 31256272213055,  ЄДРПОУ 38531914, МФО 834016, Банк ГУДКСУ у Донецькій обл.

	13.
	Примітки
	


РЕГЛАМЕНТ

(інформаційна картка )

Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи
щодо продукції, напівфабрикатів, речовин, матеріалів та небезпечних факторів, використання, передача або збут яких може завдати шкоди здоров'ю людей

Краматорське міське Управління –філія Головного управління 

Держсанепідслужби у Донецькій області
(найменування органу, що видає документ дозвільного характеру)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єктів господарювання
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Краматорської міської ради  

Відділ з питань видачі документів дозвільного характеру

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	Донецька обл., м. Краматорськ, 

вул. Б. Хмельницького,8а

	3.
	Інформація щодо графіку роботи відділу з питань видачі документів дозвільного характеру
	понеділок, середа, п’ятниця з 9.00 до 16.00, 

вівторок, четвер з 9.00 до 20.00

субота з 8.00 до 15.00 

	4.
	Реквізити державних адміністраторів та представників місцевого дозвільного органу, відповідальних за видачу документа дозвільного характеру:
	Начальник відділу з питань видачі документів дозвільного характеру - державний адміністратор  

Звонцова Тетяна Мусаївна,  

Державні адміністратори:

Борисенко Вікторія Олександрівна, 

Сокол Ірина Олександрівна, 

тел. факс 7-30-73

Відповідальні представники Краматорського міського Управління –філії Головного управління Держсанепідслужби у Донецькій області:
Білоусова М.Л. тел. 44-13-43 

Сулаков В.О., тел. 41-73-70
Берегова О.О. тел. 41-73-43

Пожарова І.П. тел. 41-71-21

Пономаренко М.Ю. тел. 41-71-21

Козирєва Г.В. тел. 41-72-20

Воробйов С.А. тел. 41-65-03

Галдєєва І.А. тел. 41-72-20

Цимбалістий В.П. тел. 41-73-70

	5.
	Нормативно-правові акти, якими регламентується видача документа дозвільного характеру
	

	5.1.
	Закони України (назва , частина, стаття)
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» (пп.6, 7, 8, 9)

Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст.ст.10-14, 16, 17, 25)

Закон України «Про безпечність та якість харчових продуктів» (ст.18)

Закон України «Про дитяче харчування» (ст.9)

Закон України «Про відходи» (ст.24)

	5.2.
	Акти Кабінету Міністрів України  (назва , дата та номер, пункт)
	Постанова кабінету Міністрів України від 21.05.2009 р. №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

Постанова кабінету Міністрів України від 22.06.1999 р. №1109 «Про затвердження положення про державний санітарно-епідеміологічний нагляд в Україні»

	5.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва , дата та номер, пункт)
	Пункт 3 «Порядку проведення державної санітарно-епідеміологічної експертизи», затвердженого наказом МОЗ України від 09.10.2000 р. № 247 «Про затвердження Тимчасового порядку проведення державної санітарно-гігієнічної експертизи» в редакції та зі змінами, який зареєстровано в Міністерстві юстиції від 10.01.2001 р. № 4/5195.

	5.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру  
	1. Заява відповідно до додатка 1 наказу Міністерства охорони здоров’я України від 09.10.2000 р. № 247 «Про затвердження Тимчасового порядку проведення державної санітарно-гігієнічної експертизи», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 10.01.2001 р. № 4/5195, в редакції та зі змінами.

2. Заява за формою, затвердженою постановою Кабінетом Міністрів України від 7.12.2005 р. № 1176 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 3.09.2008 р.  № 778).

3. Копія документу про повноваження заявника представляти власника об’єкту експертизи (договір, контракт, доручення), у разі, якщо заявник не є власником, завірена печаткою заявника.

4. У разі, якщо заявник не є виробником об’єкту експертизи, копія договору (контракту) або іншого документу, що використовується замість договору (контракту), завірена печаткою заявника.

5. Копії нормативного документу (ДСТУ, ТУ тощо) та технічної документації, у відповідності до яких виробляється об’єкт експертизи, завірені печаткою заявника.  

6. Копія документу власника, що декларує відповідність об'єкта експертизи визначеним в Україні вимогам щодо їх якості та безпеки для здоров'я людини (у разі наявності), завірена печаткою заявника.

7. Копії рекомендацій із застосування та інструкцій для споживача (у разі необхідності), завірена печаткою заявника.

8. Копія етикетки (у разі необхідності), завірена печаткою заявника.

9. Копія Свідоцтва про державну реєстрацію небезпечного фактору хімічного та біологічного походження (у разі необхідності), завірена печаткою заявника. 

10. Копія Карти даних небезпечного фактору (у разі необхідності), завірена печаткою заявника.

11. Копії документів щодо методів контролю небезпечних факторів в об'єктах експертизи (у разі необхідності), завірені печаткою заявника.

12. Акт санітарно-епідеміологічного обстеження об’єкту (форма № 315/0, затверджена наказом МОЗ України від 11.07.2000 р. № 160).

13. Лист від власника щодо переліку документів, які є конфіденційними (у разі необхідності).

	
	
	14. Безпосередньо до Краматорської міської санітарно-епідеміологічної станції надається лист від виробника (заявника, власника) про надання зразків або акт відбору зразків для проведення досліджень та зразки об'єкта експертизи. (у разі необхідності)

15. Копія платіжного документу про оплату (при отриманні висновка санепідекспертизи)

	7.
	Платність (безоплатність) видачі документа дозвільного характеру
	платно

	7.1.
	У разі платності :

Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

(назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення».

Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2003 р. № 1351 «Про затвердження тарифів (прейскурантів) на роботи і послуги, що виконуються і надаються за плату установами та закладами державної санітарно-епідеміологічної служби».

Розпорядження Кабінету Міністрів України №1067-р-Київ від 26 жовтня 2011р

	7.2.
	Розмір плати
	Адмінпослуга - 200,00 грн. без урахування ПДВ за один висновок

	7.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	р/р 31114028721059,  ЄДРПОУ 37944338, МФО 834016, Банк ГУДКСУ у Донецькій обл., отримувач- Краматорське УК /м. Краматорськ/ (код 220 12500)

	8.
	Строк, протягом якого видається документ дозвільного характеру 
	Протягом 10 робочих днів з дня одержання місцевим  дозвільним  органом від державного адміністратора заяви та  документів, що  додаються  до  неї

	9.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа дозвільного характеру
	1. Подання суб’єктом господарювання неповного пакета документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, згідно із встановленим вичерпним переліком.

2. Виявлення в документах, поданих суб’єктом господарювання, недостовірних відомостей.

3. Негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень.

	10.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи є чинним протягом терміну дії нормативного документа, прийнятого в установленому порядку на цей об'єкт експертизи (продукцію). 

	11.
	Необхідність у проведенні експертизи (обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру 
	Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст.11)

	12.
	Платність (безоплатність) проведення експертизи (обстеження)
	Платно

	
	У разі платності:
	

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2003 р. №1351

	12.2
	Розмір плати проведення експертизи (обстеження)
	Розмір плати встановлюється в залежності від обсягу програми лабораторних досліджень

	12.3 
	Розрахункові рахунки для внесення плати
	р/р 31256272213055,  ЄДРПОУ 38531914, МФО 834016, Банк ГУДКСУ у Донецькій обл.

	13.
	Примітки
	


РЕГЛАМЕНТ

(інформаційна картка )

Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи
діючих об'єктів, у тому числі військового та оборонного призначення

Краматорське міське Управління –філія Головного управління 

Держсанепідслужби у Донецькій області
(найменування органу, що видає документ дозвільного характеру)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єктів господарювання
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Краматорської міської ради  

Відділ з питань видачі документів дозвільного характеру

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	Донецька обл., м. Краматорськ, 

вул. Б. Хмельницького,8 а

	3.
	Інформація щодо графіку роботи відділу з питань видачі документів дозвільного характеру
	понеділок, середа, п’ятниця з 9.00 до 16.00, 

вівторок, четвер з 9.00 до 20.00

субота з 8.00 до 15.00 

	4.
	Реквізити державних адміністраторів та представників місцевого дозвільного органу, відповідальних за видачу документа дозвільного характеру:
	Начальник відділу з питань видачі документів дозвільного характеру - державний адміністратор  

Звонцова Тетяна Мусаївна,  

Державні адміністратори:

Борисенко Вікторія Олександрівна, 

Сокол Ірина Олександрівна, 

тел. факс 7-30-73

Відповідальні представники Краматорського міського Управління –філії Головного управління Держсанепідслужби у Донецькій області:
Білоусова М.Л. тел. 44-13-43 

Сулаков В.О., тел. 41-73-70
Берегова О.О. тел. 41-73-43

Пожарова І.П. тел. 41-71-21

Пономаренко М.Ю. тел. 41-71-21

Козирєва Г.В. тел. 41-72-20

Воробйов С.А. тел. 41-65-03

Галдєєва І.А. тел. 41-72-20

Цимбалістий В.П. тел. 41-73-70

	5.
	Нормативно-правові акти, якими регламентується видача документа дозвільного характеру
	

	5.1.
	Закони України (назва , частина, стаття)
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» (пп.6, 7, 8, 9)

Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст.ст.10-14, 16, 17, 25)

Закон України «Про безпечність та якість харчових продуктів» (ст.18)

Закон України «Про дитяче харчування» (ст..9)

Закон України «Про відходи» (ст..24)

	5.2.
	Акти Кабінету Міністрів України

(назва , дата та номер, пункт)
	Постанова кабінету Міністрів України від 21.05.2009 р. №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

Постанова кабінету Міністрів України від 22.06.1999 р. №1109 «Про затвердження положення про державний санітарно-епідеміологічний нагляд в Україні»

	5.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва , дата та номер, пункт)
	Пункт 3 «Порядку проведення державної санітарно-епідеміологічної експертизи», затвердженого наказом МОЗ України від 09.10.2000 р. № 247 «Про затвердження Тимчасового порядку проведення державної санітарно-гігієнічної експертизи» зі змінами, зареєстрованого в Міністерстві юстиції від 10.01.2001 р. № 4/5195.

	5.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру  
	1. Заява відповідно до додатка 1 наказу Міністерства охорони здоров’я України від 09.10.2000 р. № 247 «Про затвердження Тимчасового порядку проведення державної санітарно-гігієнічної експертизи», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 10.01.2001 р. № 4/5195, зі змінами.

2. Заява за формою, затвердженою постановою Кабінетом Міністрів України від 7.12.2005 р. № 1176 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 3.09.2008 р.  № 778).

3. Акт санітарно-епідеміологічного обстеження об’єкту (форма №315/0, затверджена наказом МОЗ України від 11.07.2000 р. №160)

4. Копія платіжного документу про оплату (при отриманні висновка санепідекспертизи)

	7.
	Платність (безоплатність) видачі документа дозвільного характеру
	платно

	
	У разі платності :
	

	7.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

(назва та реквізити нормативно-правового акту)
	 Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення».

Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2003 р. № 1351 «Про затвердження тарифів (прейскурантів) на роботи і послуги, що виконуються і надаються за плату установами та закладами державної санітарно-епідеміологічної служби».

Розпорядження Кабінету Міністрів України №1067-р-Київ від 26 жовтня 2011р

	7.2.
	Розмір плати
	Адмінпослуга - 200,00 грн. без урахування ПДВ за один висновок

	7.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	р/р 31114028721059,  ЄДРПОУ 37944338, МФО 834016, Банк ГУДКСУ у Донецькій обл., отримувач - Краматорське УК /м. Краматорськ/ (код 220 12500)

	8.
	Строк, протягом якого видається документ дозвільного характеру 
	Протягом 10 робочих днів з дня одержання місцевим  дозвільним  органом від державного адміністратора заяви та  документів, що  додаються  до  неї

	9.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа дозвільного характеру
	1. Подання суб’єктом господарювання неповного пакета документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, згідно із встановленим вичерпним переліком.

2. Виявлення в документах, поданих суб’єктом господарювання, недостовірних відомостей.

3. Негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень.

	10.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи є чинним протягом терміну дії нормативного документа, прийнятого в установленому порядку на цей об'єкт експертизи (продукцію). 

	11.
	Необхідність у проведенні експертизи (обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру 
	Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст.11)

	12.
	Платність (безоплатність) проведення експертизи (обстеження)
	Платно

	
	У разі платності:
	

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2003 р. №1351

	12.2
	Розмір плати проведення експертизи (обстеження)
	Розмір плати встановлюється в залежності від обсягу програми лабораторних досліджень

	12.3 
	Розрахункові рахунки для внесення плати
	р/р 31256272213055,  ЄДРПОУ 38531914, МФО 834016, Банк ГУДКСУ у Донецькій обл.

	13.
	Примітки
	


РЕГЛАМЕНТ

(інформаційна картка )

Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи
щодо ввезення, реалізації та використання сировини, продукції (вироби, обладнання, технологічні лінії тощо) іноземного виробництва за умови відсутності даних щодо їх безпечності для здоров'я населення

Краматорське міське Управління –філія Головного управління 

Держсанепідслужби у Донецькій області
(найменування органу, що видає документ дозвільного характеру)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єктів господарювання
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Краматорської міської ради  

Відділ з питань видачі документів дозвільного характеру

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	Донецька обл., м. Краматорськ, 

вул. Б. Хмельницького,8а

	3.
	Інформація щодо графіку роботи відділу з питань видачі документів дозвільного характеру
	понеділок, середа, п’ятниця з 9.00 до 16.00, 

вівторок, четвер з 9.00 до 20.00

субота з 8.00 до 15.00 

	4.
	Реквізити державних адміністраторів та представників місцевого дозвільного органу, відповідальних за видачу документа дозвільного характеру:
	Начальник відділу з питань видачі документів дозвільного характеру - державний адміністратор  

Звонцова Тетяна Мусаївна,  

Державні адміністратори:

Борисенко Вікторія Олександрівна, 

Сокол Ірина Олександрівна, 

тел. факс 7-30-73

Відповідальні представники Краматорського міського Управління –філії Головного управління Держсанепідслужби у Донецькій області:
Білоусова М.Л. тел. 44-13-43 

Сулаков В.О., тел. 41-73-70
Берегова О.О. тел. 41-73-43

Пожарова І.П. тел. 41-71-21

Пономаренко М.Ю. тел. 41-71-21

Козирєва Г.В. тел. 41-72-20

Воробйов С.А. тел. 41-65-03

Галдєєва І.А. тел. 41-72-20

Цимбалістий В.П. тел. 41-73-70

	5.
	Нормативно-правові акти, якими регламентується видача документа дозвільного характеру
	

	5.1.
	Закони України (назва , частина, стаття)
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» (пп.6, 7, 8, 9)

Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст.ст.10-14, 16, 17, 25)

Закон України «Про безпечність та якість харчових продуктів» (ст.18)

Закон України «Про дитяче харчування» (ст.9)

Закон України «Про відходи» (ст.24)

	5.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва , дата та номер, пункт)
	Постанова кабінету Міністрів України від 21.05.2009 р. №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

Постанова кабінету Міністрів України від 22.06.1999 р. №1109 «Про затвердження положення про державний санітарно-епідеміологічний нагляд в Україні»

	5.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва , дата та номер, пункт)
	Пункт 3 «Порядку проведення державної санітарно-епідеміологічної експертизи», затвердженого наказом МОЗ України від 09.10.2000 р. № 247 «Про затвердження Тимчасового порядку проведення державної санітарно-гігієнічної експертизи» в редакції та зі змінами, який зареєстровано в Міністерстві юстиції від 10.01.2001 р. № 4/5195.

	5.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру  
	1. Заява відповідно до додатка 1 наказу Міністерства охорони здоров’я України від 09.10.2000 р. № 247 «Про затвердження Тимчасового порядку проведення державної санітарно-гігієнічної експертизи», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 10.01.2001 р. № 4/5195, в редакції та зі змінами.

2. Заява за формою, затвердженою постановою Кабінетом Міністрів України від 7.12.2005 р. № 1176 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 3.09.2008 р.  № 778).

3. Копія документу про повноваження заявника представляти власника товару (договір, контракт, доручення), якщо заявник не є власником об’єкту експертизи.

4. Копія митної декларації (при наявності), завірена печаткою заявника.

5. Оригінали супровідних документів на перевезення (залізнична накладна, Air Waybill, Bill of Lading, CMR, Invoice тощо) або їх копії, завірені печаткою заявника.

6. Копія зовнішньоекономічного договору (контракту) або іншого документу, що використовується в міжнародній практиці замість договору (контракту), та специфікація до нього, завірена печаткою заявника.

7. Копії документів, що визначають країну походження товарів (сертифікат походження (Certificate of origin) тощо) та їх переклад на українську або російську мову, завірені печаткою заявника. (при наявності).

8.  Специфікація - довідка про склад об'єкта експертизи та показники його ідентифікації (копії сертифіката якості (quality certificate), технічний паспорт, опис товару, документ що містить дані про показники безпечності, склад, характеристику, терміни придатності, умови зберігання тощо з перекладом на українську або російську мову), завірена печаткою заявника. (при наявності).

9. Копії рекомендацій із застосування та інструкцій для споживача (у разі необхідності), завірені печаткою заявника.

10. Копія етикетки (у разі необхідності), завірена печаткою заявника.

11. Копія ветеринарного дозволу для продукції тваринного походження та карантинного дозволу для продукції рослинного походження, якщо їх 
наявність регламентована чинним в Україні законодавством, завірена печаткою заявника.

12. Копія Свідоцтва про державну реєстрацію небезпечного фактору хімічного та біологічного походження (у разі необхідності), завірена печаткою заявника. 

13. Копія Карти даних небезпечного фактору (у разі необхідності), завірена печаткою заявника.

14. Лист від власника щодо переліку документів, які є конфіденційними (у разі необхідності).

15. Безпосередньо до Краматорської міської санітарно-епідеміологічної станції надається лист від виробника (заявника, власника) про надання зразків або акт відбору зразків для проведення досліджень та зразки об'єкта експертизи. (у разі необхідності)

16. Копія платіжного документу про оплату (при отриманні висновка санепідекспертизи)

	7.
	Платність (безоплатність) видачі документа дозвільного характеру
	платно

	7.1.
	У разі платності :

Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

(назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення».

Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2003 р. № 1351 «Про затвердження тарифів (прейскурантів) на роботи і послуги, що виконуються і надаються за плату установами та закладами державної санітарно-епідеміологічної служби».

Розпорядження Кабінету Міністрів України №1067-р-Київ від 26 жовтня 2011р

	7.2.
	Розмір плати
	Адмінпослуга - 200,00 грн. без урахування ПДВ за один висновок

	7.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	р/р 31114028721059,  ЄДРПОУ 37944338, МФО 834016, Банк ГУДКСУ у Донецькій обл., отримувач- Краматорське УК /м. Краматорськ/ (код 220 12500)

	8.
	Строк, протягом якого видається документ дозвільного характеру 
	Протягом 10 робочих днів з дня одержання місцевим  дозвільним  органом від державного адміністратора заяви та  документів, що  додаються  до  неї

	9.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа дозвільного характеру
	1. Подання суб’єктом господарювання неповного пакета документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, згідно із встановленим вичерпним переліком.

2. Виявлення в документах, поданих суб’єктом господарювання, недостовірних відомостей.

3. Негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень.

	10.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи є чинним протягом терміну дії нормативного документа, прийнятого в установленому порядку на цей об'єкт експертизи (продукцію). Для продукції імпортного виробництва, на яку відсутні нормативні документи, висновок видається на п'ять років. 

	11.
	Необхідність у проведенні експертизи (обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру 
	Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» (ст.11)

	12.
	Платність (безоплатність) проведення експертизи (обстеження)
	Платно

	
	У разі платності:
	

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2003 р. №1351

	12.2
	Розмір плати проведення експертизи (обстеження)
	Розмір плати встановлюється в залежності від обсягу програми лабораторних досліджень

	12.3 
	Розрахункові рахунки для внесення плати
	р/р 31256272213055,  ЄДРПОУ 38531914, МФО 834016, Банк ГУДКСУ у Донецькій обл.

	13.
	Примітки
	


РЕГЛАМЕНТ
(ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА)
Дозвіл на рух великогабаритних та великовагових транспортних засобів автомобільними дорогами, вулицями, залізничними переїздами
(назва документа дозвільного характеру)

ВДАІ Краматорського МВ ГУМВС України в Донецькій області
(найменування органу, що видає документ дозвільного характеру)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єктів господарювання
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Краматорської міської ради  

Відділ з питань видачі документів дозвільного характеру

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	м. Краматорськ, вул. Б.Хмельницького, 8 а

	3.
	Інформація щодо графіку роботи відділу з питань видачі документів дозвільного характеру
	понеділок, середа, п’ятниця з 9.00 до 16.00 

вівторок, четвер з 9.00 до 20.00

субота з 8.00 до 15.00 

	4.
	Реквізити державних адміністраторів та представників місцевого дозвільного органу, відповідальних за видачу документа дозвільного характеру:  
	Начальник відділу з питань видачі документів дозвільного характеру - державний адміністратор  

Звонцова Тетяна Мусаївна,  

Державні адміністратори:

Борисенко Вікторія Олександрівна, 

Сокол Ірина Олександрівна, 

тел.факс 06264 73073

Інспектор ВДАІ Краматорського МВ ГУМВС України в Донецькій області – Пономаренко Артем Вікторович

тел.06264 64842

	4.1
	Нормативно-правові акти, якими регламентується видача документа дозвільного характеру
	Закон України “Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”, зі змінами та доповненнями,

Постанова КМУ від 03.09.2008 № 778 «Про внесення змін до постанови КМУ від 7 грудня 2005р.№ 1176», Постанова КМУ від 21.05.209 № 526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	4.2
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України “Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності” ст.7 ЗУ «Про дорожній рух»  від 30.06.1993р.

	4.3
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова КМУ від 03.09.2008. № 778 «Про внесення змін до постанови Кабіненту Міністрів України від 7 грудня 2005 р. № 1176»; Постанова КМУ від 21.05.209 № 526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»; Правила дорожнього руху України, затверджені ПКМУ від 10.10.2001 р. № 1306 (зі змінами та доповненнями).

ПКМУ від 18.01.2001 р. № 30 «Про проїзд великогабаритних та великовагових транспортних засобів автомобільними дорогами, вулицями та залізничними переїздами». Постанова КМУ від 04.06.07 р.» 795

Спільний наказ МВС України, Мінфіну України та Мінекономіки України від 05.10.2007 № 369/1105/336 «Про затвердження Розмірів плати за надання послуг органами і підрозділами Міністерства внутрішніх справ та Порядку їх справляння», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 31.10.07 р. № 1236/14503; Розпорядженням Міністерства внутрішніх справ України від 06.08.2009 р.№ 683 «Про організацію роботи щодо контролю за станом утримання вулично-дорожньої мережі та організацією дорожнього руху»

Розпорядження УДАІГУМВС України в Донецькій області від 18.08.2009 року № 263 «Про упорядкування діяльності по здійсненню платних послуг, що надаються підрозділами ДАІ та відділом організації дорожнього руху УДАІ ГУМВС України в Донецькій області»

	4.4
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	---

	5
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування (назва, дата та номер, пункт)
	---

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру
	1. Заява, встановленої форми

2. Дозвіл власника вулично-дорожньої мережі на рух великовагових або великогабаритних транспортних засобів, погодження на рух через мости та залізничні переїзди їх власника

3. Квітанція про сплату платних послуг

	7.
	Платність (безоплатність) видачі документа дозвільного характеру
	Платна послуга

	
	У разі платності:
	

	7.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Постанова КМУ ВІД 04.06.07р. № 795

Спільний наказ МВС України, Мінфіну України та Мінекономіки України від 05.10.2007 № 369/1105/336 «Про затвердження  Розмірів плати за надання послуг органами і підрозділами Міністерства внутрішніх справ та Порядку їх (зі змінами та доповненнями)»; Розпорядження УДАІ ГУМВС України в Донецькій області від 18.08.2009 року № 263 «Про послуг, що надаються підрозділами ДАІ та відділом організації дорожнього руху УДАІ ГУМВС України»

	7.2.
	Розмір плати
	- оформлення та видача дозволів і погодження на перевезення великогабаритних та великовагових вантажів – 95,00 грн

- термінове оформлення у відповідності з п.5 «порядку справляння плати за надання послуг органами та підрозділами МВС» затвердженого Наказом № 369/1105/336 від 05.10.2007 за згодою обох сторін надбавка в оплаті у розмірі 100%

	7.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	УДАІ ГУМВС України в Донецкій області на 

р/рахунок 3524001000003 Банк ГУДКУ у Донецькій області МФО 834016, ОКПО 23312222 код послуги № 508-17

	8.
	Строк, протягом якого видається документ дозвільного характеру
	Терміном розгляду заяви (листа) є термін з моменту його реєстрації до остаточного розгляду заяви(листа) по суті, з урахуванням черговості розгляду, необхідних перевірок, доповідей, проходження документів, оформлення, але не пізніше 10 діб, визначеного Законом України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» ст.4-1. Розгляд заяви (листа) проводиться тільки після здійснення відповідної оплати

	9.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа дозвільного характеру
	Відсутність дозволів та погоджень власників вулично-дорожньої мережі та залізничних переїздів на рух великовагових або великогабаритних транспортних засобів. Заява заповнена не в повному обсязі або з суттєвих помилками. Відсутність оплати за надані платні послуги. У випадку, коли розгляд викладених у заяві (листі) питань відноситься до компетенції керівництва УДАІ МВС України.

	10.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	від 1 до 30 діб

	11.
	Необхідність у проведені експертизи (обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру
	не потрібно

	12.
	Платність (безоплатність) проведення експертизи (обстеження)
	----

	
	У разі платності:
	

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	----

	12.2.
	Розмір плати проведення експертизи (обстеження)
	----

	12.3.
	Розрахункові рахунки для внесення плати
	----

	13.
	Примітки
	


РЕГЛАМЕНТ
(ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА)
Дозвіл на дорожнє перевезення небезпечних вантажів
(назва документа дозвільного характеру)

ВДАІ Краматорського МВ ГУМВС України в Донецькій області
(найменування органу, що видає документ дозвільного характеру)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єктів господарювання
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Краматорської міської ради  

Відділ з питань видачі документів дозвільного характеру

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	м. Краматорськ, вул. Б.Хмельницького, 8 а

	3.
	Інформація щодо графіку роботи відділу з питань видачі документів дозвільного характеру
	понеділок, середа, п’ятниця з 9.00 до 16.00 

вівторок, четвер з 9.00 до 20.00

субота з 8.00 до 15.00 

	4.
	Реквізити державних адміністраторів та представників місцевого дозвільного органу, відповідальних за видачу документа дозвільного характеру:  
	Начальник відділу з питань видачі документів дозвільного характеру - державний адміністратор  

Звонцова Тетяна Мусаївна,  

Державні адміністратори:

Борисенко Вікторія Олександрівна, 

Сокол Ірина Олександрівна, 

тел.факс 7-30-73

Інспектор ВДАІ Краматорського МВ ГУМВС України в Донецькій області – Пономаренко Артем Вікторович

тел.06264 64842

	4.1
	Нормативно-правові акти, якими регламентується видача документа дозвільного характеру
	Закон України “Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”, зі змінами та доповненнями,

Постанова КМУ від 03.09.2008 № 778 «Про внесення змін до постанови КМУ від 7 грудня 2005р.№ 1176», Постанова КМУ від 21.05.209 № 526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	4.2
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України “Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності” ст.7 ЗУ «Про приєднання України до Європейської Угоди про міжнародне дорожнє перевезення небезпечних вантажів» від 02.03.2000 р.

ЗУ «Про перевезення небезпечних вантажів» від 06.04.2000р. ЗУ «Про дорожній рух» від 30.06.1993р.

	4.3
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова КМУ від 03.09.2008. № 778 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 7 грудня 2005 р. № 1176»; Постанова КМУ від 21.05.209 № 526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»; Правила дорожнього руху України, затверджені ПКМУ від 10.10.2001 р. № 1306 (зі змінами та доповненнями).

ПКМУ від 01.06.2002р. № 733 «Про затвердження Порядку і правил проведення обов’язкового страхування відповідальності суб’єктів перевезення небезпечних вантажів на випадок настання негативних наслідків під час перевезення небезпечних вантажів»

ПКМУ від 20.06.1995 р. № 440 «Про порядок отримання  дозволів на виробництво, зберігання, транспортування, використання, зниження та утилізацію отруйних речовин, в тому числі токсичних промислових відходів, продуктів  біотехнології та інших біологічних агентів». Наказ МВСУ від 26.07.2004р. № 822 «Про затвердження Правил дорожнього перевезення небезпечних вантажів». Постанова КМУ від 04.06.2007р. № 975. Спільний наказ МВС України, Мінфіну України та Мінекономіки України від 05.10.2007 № 369/1105/336 «Про затвердження Розмірів плати за надання  послуг органами і підрозділами Міністерства внутрішніх справ та порядку їх встановлення», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 31.10.2007р. № 1236/14503; Розпорядження міністерства внутрішніх справ України від 06.08.2009 № 683 «Про організацію роботи щодо контролю за станом утримання вулично - дорожньої мережі та організацією дорожнього руху». Розпорядження УДАЇ ГУМВС України в Донецькій області від 18.08.2009 № 263 «Про упорядкування діяльності по здійсненню платних послуг, що надаються підрозділами ДАЇ та відділом організації дорожнього руху УДАЇ ГУМВС України в Донецькій області»

	4.4
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	---

	5
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування (назва, дата та номер, пункт)
	---

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру
	1.Заява на про надання платної послуги на видачу дозволів маршруту перевезення небезпечних вантажів, по встановленому зразку в печатній формі, у якій вказується назва вантажу, його кількість, маршрут руху, адреси і телефони відправника, перевізника та одержувача небезпечного вантажу, ПІБ водіїв та прізвище  уповноваженого (відповідальної за перевезення особи);

2.ДОПНВсвідоцтво про підготовку  водіїв (уповноваженого) транспортних засобів, що перевозять небезпечні вантажі;

3.Свідоцтво про допущення транспортних засобів до перевезення визначених небезпечних вантажів;

4.Письмові інструкції у разі аварії  чи надзвичайної  ситуації (умови)безпечного перевезення, аварійна картка);

5.Чинний договір обов’язкового страхування відповідальності суб’єктів перевезення небезпечних вантажів на випадок настання негативних наслідків під час перевезення  небезпечних вантажів;

6. У разі перевезення небезпечних речовин або виробів, на перевезення яких необхідне  додаткове погодження або дозвіл інших компетентних органів, відповідні копії цього погодження або дозволу (наприклад на перевезення вибухових речовин I класу небезпеки: Дозволи дозвільної системи Ліцензування та державного охоронного нагляду ГУМВС України в Донецькій області – маршрут перевезення, на персональну  відповідальність, зберігання вибухових матеріалів тощо; Дозвіл на виконання робіт підвищеної небезпеки та рішення на право проведення вибухових  робіт від Державного комітету України з промислової безпеки, охорони праці та гірничного нагляду (Держгірпромнагляд)) тощо.

7. Дозвіл екологічної інспекції (для перевезення небезпечних вантажів 6-го та 7-го класів).

8. Квитанція про сплату послуг.



	7.
	Платність (безоплатність) видачі документа дозвільного характеру
	Платна послуга

	
	У разі платності:
	

	7.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	Постанова КМУ від 04.06.07р. № 795

Спільний наказ МВС України, Мінфіну України та Мінекономіки України від 05.10.2007 № 369/1105/336 «Про затвердження  Розмірів плати за надання послуг органами і підрозділами Міністерства внутрішніх справ та Порядку їх справляння»;

 Розпорядження УДАІ ГУМВС України в Донецькій області від 18.08.2009 року № 263 «Про упорядкування діяльності по здійсненню платних послуг, що надаються підрозділами ДАЇ та відділом організації дорожнього руху УДАІ ГУМВС України в Донецькій області»

	7.2.
	Розмір плати
	- оформлення та видача дозволів і погодження на перевезення великогабаритних та великовагових вантажів – 95,00 грн

- термінове оформлення у відповідності з п.5 «порядку справляння плати за надання послуг органами та підрозділами МВС» затвердженого Наказом № 369/1105/336 від 05.10.2007 за згодою обох сторін надбавка в оплаті у розмірі 100%

	7.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	УДАІ ГУМВС України в Донецькій області на 

р/рахунок 35224001000003 Банк ГУДКУ у Донецькій області МФО 834016, ОКПО 23312222 код послуги № 508-17

	8.
	Строк, протягом якого видається документ дозвільного характеру
	Терміном розгляду заяви (листа) є термін з моменту його реєстрації до остаточного розгляду заяви(листа) по суті, з урахуванням черговості розгляду, необхідних перевірок, доповідей, проходження документів, оформлення, але не пізніше 10 діб, визначеного Законом України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» ст.4-1. Розгляд заяви (листа) проводиться тільки після здійснення відповідної оплати

	9.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа дозвільного характеру
	Закінчення строку дії свідоцтва про допущення транспортних засобів до перевезення небезпечних вантажів, ДПНВ - свідоцтва водія, договору обов’язкового страхування відповідальності суб’єктів перевезення небезпечних вантажів на випадок настання негативних наслідків під час перевезення небезпечних вантажів, письмових інструкцій небезпечного перевезення небезпечних вантажів. Заява заповнена не в повному обсязі або з суттєвими помилками.

Відсутність оплати за надані платні послуги.

У випадку, коли розгляд викладених у заяві (листі)  питань відноситься до компетенції керівництва УДАЇ МВС України

	10.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	на строк дії свідоцтва  про допущення транспортних засобів до перевезення небезпечних вантажів, ДПНВ - свідоцтва водія, договору обов’язкового страхування відповідальності суб’єктів перевезення небезпечних вантажів на випадок настання негативних наслідків під час перевезення небезпечних вантажів, але не більше 3 місяців

	11.
	Необхідність у проведені експертизи (обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру
	не потрібно

	12.
	Платність (безоплатність) проведення експертизи (обстеження)
	----

	
	У разі платності:
	

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата (назва та реквізити нормативно-правового акту)
	----

	12.2.
	Розмір плати проведення експертизи (обстеження)
	----

	12.3.
	Розрахункові рахунки для внесення плати
	----

	13.
	Примітки
	


