
Перелік адміністративних послуг,
які надаються управлінням освіти Краматорської міської ради


Адреса: вул. ХІХ Партз’їзду, 56, каб. 10 м. Краматорськ,  Донецька область 84301, тел.:(06264) 5-91-07, (06264) 7-20-00
E-mail: uon10@kramuo.dn.ua;    kramgoroo@ukr.net
Режим роботи: Понеділок - четвер з 10.00-12.00, 13.00-17.00, п’ятниця з 13.00 – 15.45 (обідня перерва з 12.00 до 12.45)

	№ з/п
	Назва
послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Термін виконання адміністративної послуги
	Вартість
послуги
	Нормативно-правовий акт
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. 
	Видача довідки щодо розуміння (володіння)
українською мовою

	Довідка щодо розуміння (володіння) українською мовою

	1 день (або за мірою необхідності)

	Безкоштовно

	Закон України "Про громадянство України"

	1. Заява-анкета на ім’я голови атестаційної комісії управління освіти Краматорської міської ради.
2. Документ, що посвідчує особу заявника та місце його проживання на території України (тимчасове посвідчення громадянина України, довідка – вид на мешкання).

	2. 
	[bookmark: _GoBack]Видача архівних довідок, копій, що підтверджує стаж роботи працівників освіти

	Видано довідку або відмовлено 

	1 – 15 днів
.
	Безкоштовно

	Закон України "Про звернення громадян"

	1. Заява на ім’я начальника управління освіти Краматорської міської ради.
2. Документ, що посвідчує особу (у разі особистого звернення) або запит поштою, копія відповідних запиту сторінок трудової книжки.

	3. 
	Видача довідок про заробітну плату 

	Довідка про заробітну плату

	За мірою необхідності
	Безкоштовно

	1) Ст.49 Закону України “Про звернення громадян”
2) Наказ № 192 від 27.08.2004 р. “Про затвердження форми Довідки про доходи” Міністерства праці та соціальної політики України.
Постанова КМУ № 1332 від 08.12.2009 “Про внесення змін до ПКМУ № 1266 від 26.09.2001 р.”-

	Документ, що посвідчує особу заявника




1

